
步骤指南  ——「请求更改机构架构」 

请求更改机构架构 

本步骤指南只提供一般指引，概述关于请求更改机构架构所需的一般程序，当中的截图只用作一般说明，
未必特指某案件  / 文件。 

1. 登入用户帐户 

 
 [注：如需更多资讯，请参阅
《登入及登出帐户》步骤指
南。] 

画面显示登入后的登陆页面 

只有主要管理员才可提出更改机构架构的请求  

项目 步骤 参考截图

注意  

 

                                                                                                       

 

 

   

 

 

 

 

  

 

  

 

2. 画面显示登入主要管理员帐户后的登陆页面机构帐户整存 

在｢主目录｣下  > 

机构帐户整存  > 

选择｢请求更改机构架构｣  >  

3. 选择机构架构类型并输入
请求数值 

从下拉选单中输入机构架
构类型  > 

输入请求更改的数值  

 [注：例如，如机构认为分支
代码的预设最高数目不足以
应付运作需要，有关主要管
理员可在相关栏目内输入所
需数值，藉以请求增加最高
数目]  

画面显示「请求更改机构架构」的页面
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步骤指南 ——「请求更改机构架构」

项目 步骤 参考截图

注意 以下为可供选择的「机构架构类型」清单   

1) 分支数目上限；  

2)预设的机构用户帐户持有人的数目上限；  

3) 机构用户帐户持有人的数目上限；  

4)每个案件诉讼方可以连结机构用户帐户持有人的数目上限；  

5) 主要管理员帐户持有人的数目上限；  

6) 辅助管理员帐户持有人的数目上限；及  

7)每个案件诉讼方可以连结辅助管理员帐户持有人(以供随后的案件编配)的数目上限  

4. 输入请求的理由 

在文字方格中输入请求的

理由  > 

 

按｢提交｣>  

5. 认收 

 

按「确定」 

画面弹出讯息 

6. 司法机构内部程序 主要管理员会在司法机构审批后收到电邮，通知关于更改机构
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架构的申请获批还是被拒。


