
 

        

   

 

  

 

 

 

步骤指南  ——「注册开立主要管理员帐户」

注册开立主要管理员帐户 

本步骤指南只提供一般指引，概述关于注册开立主要管理员帐户所需的一般程序，当中的截图只用作一

般说明，未必特指某案件／文件。 

项目 步骤 参考截图 

1. 前往司法机构入门网站  1 

首先，按「注册开立帐

户」> 

阅读并了解《条款及细

则》后，剔选「本人已阅

读，明白并同意上述条款

及细则。」的方格  > 

按「下一步」> 

前往司法机构入门网站

画面显示《司法机构综合法院案件管理系统 – 条款及细则》 
(《条款及细则》)页面 

2. 选择帐户类型 

选择「主要管理员」的帐

户类型  > 

画面显示「用户注册」页面 

1 画面可能弹出讯息页面，指「你现时的操作系统及浏览器组合尚未经过司法机构入门网站的全面测试」。我们

建议你按指定的技术要求重新配置你的电脑。
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

选择后

项目 步骤 参考截图

注意

  

        

   

 

 

 

  

 

3.  

4.  

按「下一步」>  

以个人身份或以机构身份注册开立帐户的分别：  

 如果你希望以个人身份（即并非代表你的个人业务或公司）与电子法院进行案件特定的
电子交易，你应注册开立个人用户帐户。  

 如果你将代表你的个人业务、公司或机构与电子法院进行电子交易，你应选择注册开立
机构帐户类别当中的主要管理员帐户。 

选择申请类型 

选择「申请机构帐户」> 

按「下一步」>  

输入机构资料 

阅读并了解重要事项后，

输入机构资料 

输入机构名称（英文）> 

输入机构名称（中文）> 

选择适当的机构注册文件

类型  >   

[注：如选择「其他身份证

明」，请填妥新增栏目「机

构注册文件类型（其他）

（英文）」下的文字方格]   

输入机构注册文件号码  >  

画面显示「申请主要管理员帐户」页面

第一步 –选择申请类型

第二步 –输入机构资料
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

项目 步骤 参考截图

选择并输入机构总部的英

文或中文地址  > 

如为中文地址，在区域及

地区栏目选择适当的选

项  > 

在第 2行输入街道及街

号  > 

在第 3行输入大厦、座

数、楼层及单位资料  >  

选择最切合你情况的选项 

例如，如选择与机构的相

关案件的按钮，请输入案

件编号及选择相应的诉讼

方类别／该诉讼方的法律

代表  > 

如有多于一宗相关案件，

按「新增」> 

按「下一步」>  

[往下拉] 

[往下拉]

5. 输入主要管理员的个人资

料 

选择适当的称谓  > 

输入姓氏（英文）2及名字

（英文）2  > 

输入姓氏（中文）及名字

（中文）  > 

选择适当的身份证明文件

类型  >  

[注：如选择「其他身份证明
的选项，请填写「身份证明文
件类型（其他）（英文）／

」

第三步 –输入个人资料 

2 此项资料将于启动帐户的过程中被用作其中一条保安问题的答复。
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

项目 步骤 参考截图

（中文）」栏目下的文字方
格>] 

输入身份证明文件号码> 

输入职业／职衔（英文）> 

选择并输入英文或中文联

络地址>  

[注：如剔选 ｢与机构地址相
同] 方格，系统会在相关资料
栏目自动填上先前输入的机
构总部地址 ] 

输入电话号码 2 > 

输入传真号码  > 

输入电邮地址  3  > 

再次输入相关电邮地址作

实> 

输入流动电话号码>  

在选择语言  (画面显示)下

方选择语言 

如有多于一名主要管理

员，按「新增用户」并输

入另一名主要管理员的资

料> 

按「下一步」>  

[往下拉] 

[往下拉]

3 相关电邮地址将用作收取综合法院案件管理系统发出的讯息。 
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

项目 步骤 参考截图 

6. 上载证明文件 

先就机构帐户的注册上载

证明文件  > 

首先，按「上载」> 

第四步 –上载证明文件

按「浏览档案」选择文件>  

[注:你也可以使用「将档案拖

放到此处」功能上载文档。

详情请参阅《使用拖放功能

上载文件》的步骤指南。]  

成功上载 PDF 档案后，项

目会显示在「已上载文

件」的列表中。 

按「预览」查看文件的影

像  > 

按「确定」> 

「上载档案路径」列表中

便会显示文件项目 

如需上载多于一个证明文

件，按「新增」> 

画面显示「上载证明文件」页面
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

项目 步骤 参考截图

完成上一个部分后，在主

要管理员帐户的证明文件

的部分按「上载」。 

完成上载后，「上传文件

路径」列表中便会显示文

件项目 

如需上载多于一个证明文

件，按「新增」> 

完成后按「下一步」>  

7. 确认资料 

检视页面资料  > 

第五步 –确认资料
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

项目 步骤 参考截图

剔选「本人确认上述提供

的资料真确及完整，并且

与证明文件相符。本人已

阅读《使用司法机构综合

法院案件管理系统的条款 

[往下拉] 
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步骤指南 ——「注册开立主要管理员帐户」

项目 步骤 参考截图

及细则》，并且明白及同

意其内容。」的方格> 

输入画面显示的验证码，

并按「提交」>  

8. 认收 

如你希望保存申请主要管

理员帐户认收通知的复

本，按「储存」>。 

第六步 – 认收 

9. 司法机构内部程序 申请人将透过登记电邮地址收到通知书 
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