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开设预付款帐户及为其增值

本步骤指南只提供一般指引，概述关于使用综合法院案件管理系统开设预付款帐户及为其增值所需的一

般程序，当中的截图只用作一般说明，未必特指某案件／文件。

项目 步骤 参考截图

开设预付款帐户

[注：开设预付款帐户的功能仅供主要管理员帐户持有人使用。]

1. 登入用户帐户

由主要管理员帐户持有人

登入。

[注：如需更多资讯，请
参阅「登入及登出帐户」
的相关步骤指南。]

2. 使用「整存预付款帐户」

功能

按「预付款帐户整存」>

选 择 「 整 存 预 付 款 帐

户」>

3. 开设预付款帐户

按「开设帐户」为机构帐

户开设预付款帐户>
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项目 步骤 参考截图

阅读并明白条款及细则

后，剔选「我确认已阅读

并明白上述条款及细则」

方格。>

按「下一步」>

页面显示「司法机构综合法院案件管理系统预付款帐户条款及细

则」（条款及细则）。

……

4. 选择付款方式并输入首次

预付款金额

选择「付款方式*」，例

如「以信用卡或缴费灵即

时网上购物付款服务进行

网上付款」。有关「于柜

台付款」，请参阅项目 8-

10>

输入「金额（港币）*」>

按「确定」>

[注：信用卡网上付款的
金额上限为港币 3,300 元
﹔而缴费灵即时网上购物
付款服务的支付金额上限
则由服务供应商设定为港
币 100,000 元。]

第一步：输入申请详情
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项目 步骤 参考截图

透过信用卡或缴费灵即时网上购物付款服务在网上支付预付款

5. 网上付款服务

选择一种「付款方式」后

便可以使用「付款」键。

按「付款」>

[注：页面将转换至对外
支付服务供应商的网站以
供缴款。

成功付款后，页面将返回
综合法院案件管理系统以
进行项目 6 的第三步。]

第二步：付款

6. 认收

按「储存付款收据」>

在弹出的「确认下载档

案？」对话框中按「下

载」>

按「开启档案」提取付款

收据>

第三步：认收
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项目 步骤 参考截图

7. 认收讯息发送至主要管理

员的讯息匣

按「首页」>

进入讯息匣 >

点击讯息标题开启讯息以

阅读内容和随文附件。

登入后显示讯息匣及所载讯息的标题

点击讯息标题开启讯息以阅读内容和随文附件

于柜台支付预付款

8. 选择付款方式并输入首次

预付款金额

在「付款方式*」下选择

「于柜台付款」>

输入「金额（港币）*」>

按「确定」>

第一步：输入申请详情
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项目 步骤 参考截图

9. 认收

按「储存缴款通知书」将

其下载，以便在指定会计

部缴交款项>

在弹出的「确认下载档

案？」对话框中按「下

载」>

按「开启档案」提取缴款

通知书>

[注：缴款通知书的款项
可于指定会计部缴交。指
定会计部的详情请参阅司
法 机 构 网 页
(https://www.judiciary.hk/z

h_cn/e_courts/faq_epaymen

t.html)。]

第二步：认收

10. 认收讯息发送至主要管理

员的讯息匣

按「首页」>

进入讯息匣 >

点击讯息标题开启讯息以

阅读内容和随文附件。

[注：请按缴款通知书上
的 指 示 缴 交 首 次 预 付
款。]

登入后显示讯息匣及所载讯息的标题

点击讯息标题开启讯息以阅读内容和随文附件

https://www.judiciary.hk/zh_cn/e_courts/faq_epayment.html
https://www.judiciary.hk/zh_cn/e_courts/faq_epayment.html
https://www.judiciary.hk/zh_cn/e_courts/faq_epayment.html
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项目 步骤 参考截图

为预付款帐户增值

[注：为预付款帐户增值的功能可供主要管理员、辅助管理员及机构用户帐户持有人使用。]

11. 登入用户帐户

由主要管理员、辅助管理

员或机构用户帐户持有人

登入。

[注：如需更多资讯，请
参阅「登入及登出帐户」
的相关步骤指南。]

12. 使用「整存预付款帐户」

功能

按「预付款帐户整存」>

选 择 「 整 存 预 付 款 帐

户」>

13. 为预付款帐户增值

将卷动轴往右拉

按「增值」>

[注：辅助管理员及机构
用户帐户持有人可以为所
获编配的分支增值预付款
帐户／子帐户。辅助管理
员帐户持有人如获主要管
理员编配「预付款帐户—
— 辅助管理员（所有分
支）」用户角色，亦可为
所有分支增值预付款帐户
及子帐户。]
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项目 步骤 参考截图

14. 选择付款方式并输入增值

金额

选择「付款方式*」，例

如「以信用卡或缴费灵即

时网上购物付款服务进行

网上付款」。有关「于柜

台付款」，请参阅项目

18-20>

输入「金额（港币）*」>

按「确定」>

[注：信用卡网上付款的
金额上限为港币 3,300 元
﹔而缴费灵即时网上购物
付款服务的支付金额上限
则由服务供应商设定为港
币 100,000 元。]

第一步：输入增值详情

透过信用卡或缴费灵即时网上购物付款服务在网上增值

15. 网上付款服务

选择一种「付款方式」后

便可以使用「付款」键。

按「付款」>

[注：页面将转换至对外
支付服务供应商的网站以
供缴款。

成功付款后，页面将返回
综合法院案件管理系统以
进行项目 16 的第三步。]

第二步：付款
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项目 步骤 参考截图

16. 认收

按「储存付款收据」>

在弹出的「确认下载档

案？」对话框中按「下

载」>

按「开启档案」提取付款

收据>

第三步：认收

17. 认收讯息发送至主要管理

员／相关辅助管理员／相

关机构用户的讯息匣

按「首页」>

进入讯息匣 >

点击讯息标题开启讯息以

阅读内容和随文附件。

登入后显示讯息匣及所载讯息的标题

点击讯息标题开启讯息以阅读内容和随文附件
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项目 步骤 参考截图

于柜台支付增值金额

18. 选择付款方式并输入增值

金额

在「付款方式*」下选择

「于柜台付款」>

输入「金额（港币）*」>

按「确定」>

第一步：输入增值详情

……

19. 认收

按「储存缴款通知书」将

其下载，以便在指定会计

部缴交款项>

在弹出的「确认下载档

案？」对话框中按「下

载」>

按「开启档案」提取缴款

通知书>

[注：缴款通知书的款项
可于指定会计部缴交。指
定会计部的详情请参阅司
法 机 构 网 页
(https://www.judiciary.hk/z

h_cn/e_courts/faq_epaymen

t.html)。]

第三步：认收

https://www.judiciary.hk/zh_cn/e_courts/faq_epayment.html
https://www.judiciary.hk/zh_cn/e_courts/faq_epayment.html
https://www.judiciary.hk/zh_cn/e_courts/faq_epayment.html
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项目 步骤 参考截图

20. 认收讯息发送至主要管理

员／相关辅助管理员／相

关机构用户的讯息匣

按「首页」>

进入讯息匣 >

点击讯息标题开启讯息以

阅读内容和随文附件。

[注：请按缴款通知书上
的指示缴交增值金额。]

登入后显示讯息匣及所载讯息的标题

点击讯息标题开启讯息以阅读内容和随文附件


