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进行文件参考编号查证

本步骤指南只提供一般指引，概述关于利用综合法院案件管理系统进行文件参考编号查证的一般程序，

当中的截图只用作一般说明，未必特指某案件/文件。此外，你亦可致电 24 小时热线电话 2693 0200 使

用司法机构的互动声讯系统进行查证。

项目 步骤 参考截图
1. 使用文件参考编号查证功

能

选择「进行文件参考编号

查证」>

选择「法院级别」>

按「下一步」>

[注：机构用户或个人用

户帐户持有人亦可于登入

后使用此功能。登入后，

选择法院级别，例如「区

域法院」，「裁判法

院」或「小额钱债审裁

处」，按「其他电子服

务」＞选择「进行文件参

考编号查证」。]

区域法院

裁判法院
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项目 步骤 参考截图

小额钱债审裁处

高等法院

(i) 如文件参考编号有效 (即该文件的文件参考编号查证服务的核实时限尚未届

满，而该编号亦在本查证服务范围之内 )

2. 输入文件的参考编号

输入「文件参考编号*」>

[注：文件参考编号是印

在条码标签上的一组十二

位数字，条码标签一般贴

在文件首页的右上方。]

输入图形验证码*>

按「提交」>

区域法院
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项目 步骤 参考截图

裁判法院
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项目 步骤 参考截图

小额钱债审裁处
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项目 步骤 参考截图

高等法院

3. 查证结果

按「关闭」退出

(ii) 如文件参考编号无效，或该文件的文件参考编号查证服务的核实时限已经

届满，或该编号不在本查证服务范围之内

(iii)
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项目 步骤 参考截图

4. 输入文件的参考编号

输入「文件参考编号*」>

[注：文件参考编号是印

在条码标签上的一组十二

位数字，条码标签一般贴

在文件首页的右上方。]

输入图形验证码*>

按「提交」>

区域法院

裁判法院
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项目 步骤 参考截图

小额钱债审裁处
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项目 步骤 参考截图

高等法院



步骤指南 - 「进行文件参考编号查证」

司法机构（2025 年 5 月版） 第 9 页，共 9 页

项目 步骤 参考截图

5. 查证结果

按「关闭」退出


