
关于使用司法机构综合法院案件管理系统
详细技术要求的行政指示

根据《法院程序（电子科技）条例》（第 6 3 8章）（「该条
例」）第 32 条，终审法院首席法官可藉刊登于宪报的实施公
告，就某特定电子法院 1 或某类别或种类的法律程序指明开始使
用电子科技的日期，藉此分阶段推行就法院程序应用电子科技。
请参阅由终审法院首席法官发出现行的实施公告。该条例第7条所
述的电子系统以下称为综合法院案件管理系统。

划一资源定位址（URL 位址）

2. 登 入 综 合 法 院 案 件 管 理 系 统 的 URL 位 址 是
https://www.judwebportal.judiciary.hk。

使用综合法院案件管理系统的系统要求

3. 硬件要求：

可连接互联网的个人电脑或流动装置。

4. 软件要求：

(a) 综合法院案件管理系统支援的操作系统及浏览器的组合
如下：

个人电脑
操作系统

浏览器 微软视窗 1 0 /1 1 macOS
微软 Edge 适用 适用
Safari - 适用
Mozilla Firefox 适用 适用
Google Chrome 适用 适用

1 电子法院指终审法院首席法官根据该条例第 6 条订立的规则所指明
可使用电子文件的法院及／或审裁处。举例说，《法院程序(电子科
技)(指明电子法院)规则》(第 638A 章)指明区域法院、裁判法院及小
额钱债审裁处为电子法院。
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流动装置
操作系統

浏览器 iOS / iPadOS Android
Safari 适用 -
Mozilla Firefox 适用 -
Google Chrome 适用 适用

(b) 须开启的浏览器设定：
 Javascript
 Cookies
 传输层保安 ( TLS)
 允许综合法院案件管理系统的弹出视窗

字符集及编码

5. 只含英文字符的信息必须采用美国信息交换标准码 ( ASCII)、
ISO/IEC 10646:2003 及其第一修订版编码或 ISO/IEC 10646:2011 编码。
至于包含中文字符的信息，则中文及英文字符必须采用 ISO/IEC
10646:2003 及 其 第 一 修 订 版 编 码 或 已 纳 入 《 香 港 增 补 字 符 集 –
2 004》 (HKSCS-2004)内的字符，或采用 ISO/IEC 10646:2011 编码。

使用综合法院案件管理系统向电子法院呈交文件

6. 文件中不得载有任何例如以下的电脑指令：

(a) 电脑病毒／恶意软件；及

(b) 巨集指令、简短程式和字段（视乎执行指令的环境，而
电脑在执行这些指令、程式或字段时会令文件本身出现
改变）。

7. 文件须使用一般文字处理软件（例如 Microsoft Word、Pages
等）拟备。文件的档案格式（或「存档类型」）须为以下格式标
准：
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档案格式 2 标准

文件格式 纯文字格式 (TXT)
规格化文件档案格式 微软丰富文本格式 (RTF)；

微软 Word 格式 (.doc)；
ISO/IEC 29500-1 格式 (.docx)

可携式文件格式 可携式文件格式 (PDF)

8. 文件不得要求输入任何形式的密码或取用码或需要借助解密
机制方可取阅或浏览。

9. 其他要求包括：

(a) 为了优化影像质素及档案大小，P DF 影像档案的解像度
须为：

(i) 最低限度 30 0  dp i；及

(ii) 黑白色或 24 - b i t 的色彩深度 3；

(b) 为确保最佳可读性，由机器列印的文字及／或数字须使
用比例间距，字体大小须介乎 1 2 至 14 点；

(c) 每次呈交的文件的总容量不得超过 5 0M B；

(d) 假如一次过呈交的文件的档案总容量超出上述所限，综
合法院案件管理系统会提示呈交者其所拟呈交的文件因
容量超出司法机构设定的上限而未能成功呈交。如适用
的话，呈交者可选择分批呈交，以使每批所包含的文件
总容量少于 5 0 MB，而在所有批次中呈交的全部文件的
总容量不得超过 5 00 M B；

2 倘若文件并非采用表内列出的档案格式，则须先转换至 PDF 格式方
可向电子法院呈交。

3 应尽量避免对具颜色的纸张进行转换或其他类似的过程。
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如文件即使分批呈交，其档案总容量依然超出司法机构
设定的上限，呈交者可考虑前往相关法院的登记处，使
用可携式的储存器以离线方式呈交文件。相关的可携式
储存器须：

(i) 为 US B 大量储存装置；

(ii) 符合档案配置表(FAT)档案系统、NT 档案系统(NTFS)或
exFAT 格式；以及

(iii) 不含上文第 6 段载述的电脑指令。

(e) 每个档案名称的长度最多可包含 1 00 位字元（包括空白
间隔）。

(f) 为便利电子法院及／或其支援人员在法院所收到的电子文件上
加上相关资料：

(i) 诉讼方在准备每份拟呈交予电子法院的文件（另有其他预
设空白位置要求的表格范本除外）时，应尽量于文件首页
的右上角预留空白位置，以用作印上独一无二的文件识别
标签（列出案件编号、文件参考编号、相关条码等资料，
以下简称为「DRN 标签」）。该空白位置的大小应为：

 7 0 毫米 (阔 )  x  40 毫米 (长 )

范本载于附件 1。

(ii) 若发送至电子法院的文件的用途是让法庭将其发
出，而且须由法院为文件盖印（即按需要加上法庭
印章和签署的影像），以及让法庭在文件上印上其
他 资 料 （ 例如 DR N 标 签 、 聆讯 资 料 、 法庭 指示
等），诉讼方为此等用途所准备的文件（另有其他
预设空白位置要求的表格范本除外）应预留空白位
置，位置的大小如下：
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 在文件首页右上角预留 7 0 毫米 (阔 )  x  40 毫米 (长 )
的空白位置；以及

 在「司法常务官」一词附近预留 3 6 毫米 (阔 )  x  36
毫米 (长 )的空白位置以便法庭按需要加上法庭印
章和签署的影像。

附件 2 载有范本说明详细规定；而可发送至电子法院
以将其发出及盖章的文件类别的例子则载列于附表
中。

10. 为免生疑问，在切实可行的情况下，所有电子文件均须符合
载列于本文第 5 至 9 段的规定。呈交者应小心确保文件为完整及
清晰可读。若不遵从以上规定，呈交予电子法院的文件的某部份
可能会变得难以辨读，而有关文件或会不被接纳。

司法机构政务处
2 024 年 10 月



香港特別行政區

區域法院
一般參考

(a) 填上案件類別及

編號
(a) _________________ 20___年第_________號

(b) 填上原告人姓名 (b) (1)

原告人／

申請人

及

(c) 填上被告人姓名 (c)(1)

被告人／

答辯人

[姓名]的*宗教式誓章／非宗教式誓詞

(d) 填上宣誓者／確

認者姓名

(e) 填上宣誓者／確

認者地址

(f) 述明有關事實或

支持申請的理由

本人 (d) ________________，現居於 (e) _______________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

[*謹此宣誓／謹以至誠確認] 以下內容：

(f)(2) (3)

2. 本人作出這份*誓章／誓詞以*支持／反對在 年 月 日

送交法院存檔的傳票。本人在*誓章／誓詞中宣誓證明的事實據本人所知及所信

均屬真實；除非另有說明，才作別論。

40 毫米
在 右 上 角 預 留 70 毫 米

（闊）x 40毫米（長）的

空白位置

70 毫米

附件 1



3. [……  ……]

4. [……  ……]

本人*謹此宣誓／謹以至誠確認，此*誓章／誓詞內容一概是真。

（*宣誓者／確認者簽署）

腳註：
* 請劃去不適用的部

分
(1) 或按原訴文件上

的資料填寫
(2) 若有需要，請按

時序及編號，附

上有關文件，作

為證物
(3) 如位置不足，請

另加白紙書寫，

並附於此誓章／

誓詞。末段和宣

誓部份應在最後

一頁末端

此項*宣誓／確認是於 20________ 年 月 日在香港特别行政區

法院作出。

在本人面前作出，

司法機構監誓員

這份*誓章／誓詞是為*原告人／被告人／申請人／答辯人送交存檔的。



DC __________ / 20____

香港特別行政區

區域法院

____________20___年第_________號

原告人／

申請人

及

被告人／

答辯人

___________________________

[姓名]的*誓章／誓詞

___________________________

送交存檔日期： 20 年 月 日

姓名：_____________________________

*原告人／被告人／申請人／答辯人（無律師代表）

供送達用的地址：_______________________________

_________________________________________________

_________________________________________________



申索性質:
A. * 金錢申索/非金錢申索/混合申索

B.

表格 1
傳訊令狀

(第 6 號命令第 1 條規則)

DC_______________/ 20 ____

香港特別行政區

區域法院

__________ 20 ______ 年第 _________________號

原告人

及

被告人

致被告人 (姓名或名稱) ____________________________________________
(地址) _________________________________________________________________

本傳訊令狀已由上述原告人就背頁所列出的申索而針對你發出。

在本令狀送達你後(14天)內(送達之日計算在內)，你必須了結該申索或

將隨附的送達認收書交回區域法院登記處，並在認收書中述明你是否擬就本

法律程序提出爭議或作出承認。

以電子方式呈交法院而須由法

院蓋印並將其發出的所有令

狀、判決書、命令及文件等

40 毫米
在 右 上 角 預 留 70 毫 米

（闊）x 40毫米（長）的

空白位置

70 毫米

附件 2



如你沒有在上述時限內了結該申索或交回送達認收書，或如你交回

送達認收書但沒有在認收書中述明擬就本法律程序提出爭議或作出承認，

則原告人可繼續進行有關訴訟，而判你敗訴的判決可隨即在無進一步通知發

出的情況下予以登錄。

*[ 你如擬作出承認，可按照隨附的關於送達認收書的指示，填寫適當的附上

的表格。]

本令狀於今天，即20______年______月______日由區域法院登記處發

出。

司法常務官

備註：—本令狀除非經由區域法院命令予以續期，否則不得在發出日期起計12個公曆月之

後送達。

重要事項

關於送達認收書的指示載於隨附的表格。

36 毫米

36 毫米

在 「 司 法 常 務 官 」

一 詞 附 近 預 留 3 6 毫

米 ( 闊 ) x  3 6 毫 米

( 長 ) 的 空 白 位 置 以

便 法 庭 按 需 要 加 上

法 庭 印 章 和 簽 署 的

影像。



*[申索陳述書]

原告人就下述各項提出申索 ____________________________________

*方括號內字句如不適用請予刪去。

*(如註有申索陳述書，請簽署。)

申索陳述書必須按照《區域法院規則》(第336章，附屬法例H) 第41A

號命令，以屬實申述核實。

_________________________________________________________________________

(凡原告人只就一筆債項或經算定的索求款項提出申索：如在交回

送 達 認 收 書 的 時 限 內 ， 被 告 人 支 付 所 申 索 的 款 額 以 及

$__________________________作為訟費，則進一步的法律程序會被擱置。

該筆款項必須付給原告人或其律師。)

本令狀是由代表上述原告人的__________________________ 律師事務所

發出，其地址為 _______________________________________________________
而該原告人的地址則為________________________________________＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。

*(或凡原告人是親自起訴者：

本令狀是由上述原告人發出，該原告人居於 _______________________
＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿及

( 如 原 告 人 並 非 居 於 本 司 法 管 轄 權 範 圍 內 ) 其 送 達 地 址 為
______________________________________________________________________).

(以下部分及首頁的申索性質部分並非表格 1 的部分)

有關屬實申述的格式，請參閱《區域法院規則》(第 336 章，附屬法例 H) 第 41A 號命令第 5(1)條規則的規定。

舉例如下：

*本人/原告人相信本申索陳述書所述事實屬實。”



附表

为透过综合法院案件管理系统发出及盖章
而须遵从技术要求的电子文件类别的例子 1

( A) 区域法院民事案件（包括平等机会诉讼及雇员补偿案件）

1 . 传讯令状、原诉传票及其他原诉文件

2 . 已定下聆讯而根据法例及／或实务指示提出的各方传票、申请
／通知书／命令等

3 . 手令

4 . 财物扣押令

5 . 传召出庭令状

6 . 管有令状及扣押债务人财产令状

7 . 判决／命令／同意命令／评估损害赔偿证明书／讼费证明书
（包括讼费评定证明书、中期讼费证明书及最终讼费证明书）
／裁定或命令证明书

( B ) 区域法院刑事案件

8 . 证人传票

9 . 与没收法律程序相关的命令

( C) 裁判法院传票法庭

1 0 . 证人传票

( D) 小额钱债审裁处

1 1 . 各方传票

1 2 . 证人传票（表格 5）

1 3 . 扣押债务人财产令状

1 注册用户需待电子科技的使用实施于相关法院及/或相关类别的法律程序之后，才可透过综
合法院案件管理系统就法院相关事宜以电子方式呈交文件。详情请参阅由终审法院首席法
官发出的实施公告。
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