
 

 

                                                                                                       

 

 

   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟指南  ——「查詢具有編配案件權限的輔助管理員」

查詢具有編配案件權限的輔助管理員 

 
本步驟指南只提供一般指引，概述關於查詢獲主要管理員授權而具有權限編配案件予機構用戶的輔助管

理員所需的一般程序，當中的截圖只用作一般說明，未必特指某案件／文件。 

項目 步驟 參考截圖 

1. 登入用戶帳戶  
 

 [註：如需更多資訊，請參閲
《登入及登出帳戶》步驟指
南。] 

畫面顯示登入後的登陸頁面

注意 只有機構的主要管理員才可使用「查詢具有編配案件權限的輔助管理員」功能。  

2. 設定預設的機構用戶帳戶

及編配法庭案件  

登入主要管理員帳戶後，

在｢主目錄｣下  > 

設定預設的機構用戶帳戶

及編配法庭案件 

 

選擇「查詢具有編配案件

權限的輔助管理員」 > 

畫面顯示主要管理員帳戶登入後的的登陸頁面 

3. 選項（1）： 

按案件性質查詢 

畫面顯示「查詢具有編配案件權限的輔助管理員 —搜尋」頁面
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步驟指南 ——「查詢具有編配案件權限的輔助管理員」

項目 步驟 參考截圖

 

  

                                                                                                       

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  

注意 

5.  

按案件性質搜尋 

選擇選項「按案件性質」

（即案件類別） > 

選擇法院等級  > 

選擇所包括的法院  > 

選擇案件類別  > 

按「搜尋」>  

搜尋結果以表列形式列出 

根據輸入的篩選條件，畫

面顯示搜尋結果 

畫面顯示「具有案件管理權的輔助管理員清單（按案件性

質）」搜尋結果

如果案件是按案件性質與輔助管理員連結，系統便無法支援查詢按某特定案件編號編配的案
件，即使該案件屬相同案件性質。 

畫面顯示「查詢具有編配案件權限的輔助管理員 —搜尋」頁面選項（2）： 

按案件編號查詢 
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步驟指南 ——「查詢具有編配案件權限的輔助管理員」

項目 步驟 參考截圖

按案件編號搜尋 

選擇選項 

「按案件編號」> 

輸入案件編號  >  

[註：主要管理員進行搜尋
時，可使用案件年份作為篩
選條件。 

選擇選項 

「按案件編號」>   

輸入案件年份  > 

選擇「法院等級」 > 

選擇所包括的法院  > 

和「案件類別」]  

 

按「搜尋」>  

6. 搜尋結果以表列形式列出 

根據輸入的篩選條件， 

畫面顯示搜尋結果 

畫面顯示「具有案件管理權的輔助管理員清單（按案件編

號）」搜尋結果
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