
 步驟指南 - 「進行文件參考編號查證」 

司法機構（2023 年 3 月版）    第 1 頁，共  4 頁 

進行文件參考編號查證

本步驟指南只提供一般指引，概述關於利用綜合法院案件管理系統進行文件參考編號查證的一般程序，

當中的截圖只用作一般說明，未必特指某案件/文件。此外，你亦可致電 24 小時熱線電話 2693 0200 使

用司法機構的互動聲訊系統進行查證。

項目 步驟 參考截圖

1. 使用文件參考編號查證功

區域法院

裁判法院

選擇「進行文件參考編號

查證」> 

[註：機構用戶或個人用

戶帳戶持有人亦可於登入

後使用此功能。登入後，

選擇法院級別，例如「區

域法院」或「裁判法

院」，按「其他電子服

務」＞選擇「進行文件參

考編號查證」。] 

能
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項目 步驟 參考截圖

(i) 如文件 參考編 號有效 ( 即 該 文 件 的 文 件 參 考 編 號 查 證 服 務 的 核 實 時 限 尚 未 屆

2. 輸入文件的參考編號

滿，而該編號亦在本查證服務範圍之內 )

輸入「文件參考編號*」>  

[註：文件參考編號是印

在條碼標籤上的一組十二

位數字，條碼標籤一般貼

在文件首頁的右上方。] 

輸入圖形驗證碼> 

按「提交」> 
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項目 步驟 參考截圖

3. 查證結果

(ii) 如文件參考編號無效，  或 該 文 件 的 文 件 參 考 編 號 查 證 服 務 的 核 實 時 限 已 經

4. 輸入文件的參考編號

屆 滿 ， 或 該 編 號 不 在 本 查 證 服 務 範 圍 之 內

輸入「文件參考編號*」> 

[註：文件參考編號是印

在條碼標籤上的一組十二

位數字，條碼標籤一般貼

在文件首頁的右上方。] 

輸入圖形驗證碼*> 

按「提交」> 

按「關閉」退出
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項目 步驟 參考截圖

5. 查證結果

按「關閉」退出




