
致 ：______________裁判法院書記長

如果以個人名義申請如果以個人名義申請如果以個人名義申請如果以個人名義申請

本人____________________________________，身分証號碼____________________，

現居於________________________________________________________________________，

電話號碼_______________________

如果以公司名義申請如如果以公司名義申請如果以公司名義申請果以公司名義申請

我司 _________________________________________________________(公司名稱),

公司地址於 ___________________________________________________________________,

電話號碼 _______________________，公司代表姓名 ________________________________

為案件編號 ________________________________中的 受害人 / 被告人 / 其他人士**，現擬向

法院申請下列文件，本人願意支付一切有關費用本人願意支付一切有關費用本人願意支付一切有關費用本人願意支付一切有關費用 :-

審訊証明書

傳票/控罪書**副本

案情撮要副本

聆訊過程謄本(聆訊日期：_____________________________________________________)

聆訊過程錄音帶/光碟/數碼多功能光碟(聆訊日期：_______________________________)

其他(請註明:________________________________________________________________)

如申請人為其他人士(即非案件的受害人或被告人)，請提供申請理由 (如有需要，可另頁書寫

及/或附上支持申請的文件):

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

申請人簽署

日期：______________________________

**請刪去不適用者



    
注意注注注意事項意意事項事項事項

• 如申請人為公司代表，須夾附妥為授權並蓋上公司印鑑之授權信。

• 法庭紀錄的發放受相關法院規則/條例管限，批准與否，法院可能需根據有關情況，酌情

決定。

• 若舊案件檔案已被銷毀，我們或未能提供所需文件。

• 填妥表格後，可透過傳真、郵寄方式或親身遞交到有關的裁判法院。你可致電裁判法院

一般查詢電話 2677 8373，查詢各裁判法院的地址及傳真號碼，或瀏覽司法機構的網頁

https://www.judiciary.hk/zh/about_us/contactus.html 參閱有關資料。

• 「審訊証明書」載有案件的下列基本資料:

(1) 案件編號

(2) 被告人姓名

(3) 告發人/申訴人

(4) 控罪

(5) 裁判官姓名

(6) 判令

(7) 判令日期

• 法庭文件之收費如下(港幣):- 
- 審訊証明書: 36元

- 傳票 / 控罪書 / 案情撮要副本: 每頁4元

- 傳票 / 控罪書 / 案情撮要經核証為真實的副本: 每頁5.5元

- 聆訊過程的謄本: 每一個英文字0.14元及每一個中文字0.10 元

- 刑事法律程序以外的其他案件的錄音紀錄: 錄音帶80元; 光碟170元; 數碼多功能光碟

210元

如申請人希望先估算謄本費用再決定是否申請謄本，可在申請表格中提出。

• 如欲申請前裁判法院的案件文件，請參考下表：

有關有關有關有關前裁判法院前裁判法院前裁判法院前裁判法院的的的的案件案件案件案件文件文件文件文件 請向請向請向請向以下以下以下以下裁判法院裁判法院裁判法院裁判法院作出申請作出申請作出申請作出申請

西區裁判法院

東區裁判法院中央裁判法院

銅鑼灣裁判法院

新蒲崗裁判法院

九龍城裁判法院北九龍裁判法院

南九龍裁判法院

荃灣裁判法院 西九龍裁判法院


