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提交電子加簽申請 
 

 

請按照以下步驟提交電子加簽申請︰  

 

檢查電腦配置 

 
此畫面只會在你的電腦配置尚未經過系統的全面測試情況下才顯示。你可選擇繼續使用提

交電子加簽申請，但你可能會因兼容性問題而無法順利完成交易。你亦可立即離開以重新

配置你的電腦。為確保你可暢順地使用系統，我們建議你使用上述已經測試的操作系統和

瀏覽器組合。  

 

查看你的電腦配置。如有需要，請調整你的電腦配置  ⇒  點選「繼續」  
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閱讀重要通知  

 

閱讀重要通知並剔選方格「本人確認已細讀以上重要通知並了解及同意其內容以使用此電

子服務。」⇒  點選「下一步」  
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步驟  1–輸入申請詳情  

 

 
 

如有需要，點選在輸入欄旁的資料符號「 」以顯示關於輸入欄的更多資訊。  

 

輸入申請詳情（英文姓名及電郵地址必須與在加簽服務組登記的英文姓名及電郵地址相

同）⇒  輸入驗證碼  ⇒  點選「下一步」  
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步驟  2  –上載文件  

 

電子加簽服務接受經由香港法律公證人使用香港法例第 5 5 3章《電子交易條例》下的認可

香港核證機關所發出的數碼證書作數碼簽署的 p d f格式文件。請注意，用作數碼簽署文件

的數碼證書所載的英文姓名及電郵地址必須與在本組登記的英文姓名及電郵地址相同。   

 

 
 

選擇「文件性質」，然後輸入文件的「總頁數」及選擇「擬送往的目的地」⇒  點選「上

載」以夾附已作數碼簽署的P D F格式文件  

 

每份文件的檔案名稱的長度最多可包含  1 0 0  位字元（包括空白間隔）。
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點選「瀏覽檔案」從本機硬碟中選取文件並上載  ⇒  點選「確定」  
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亦可將文件從本機硬碟拖曳並放置到標示為「將檔案拖放到此處」的選框以上載檔案  ⇒  

點選「確定」  

 

 
 

如有需要，可預覽已上載的文件及確認已上載的文件正確無誤  ⇒  點選「下一步」   

 

如要刪除已上載的文件  ⇒  勾選文件編號旁的方格  ⇒  點選「刪除」  

 

如要上載更多文件  ⇒  點選「新增」並重複步驟  2
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步驟  3–確認詳情  

 

 
 

檢查在步驟 1 和步驟 2 所輸入的資料  ⇒  點選「下一步」  
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步驟  4–付款  

 

 
 

查看付款詳情並進行繳費  ⇒  點選「付款」  

 

 
 

選取付款方式  ⇒  點選「付款」（頁面將轉換至網上付款服務以便進行繳費。在轉換至確

認頁面之前，請不要離開此頁面）。  

 

任何超過港幣 3 , 3 0 0元的款項應透過繳費靈即時網上購物付款服務支付；但不可超過由服

務供應商設定繳費靈即時網上購物付款服務支付金額的預設上限而現時該上限為港幣

1 0 0 , 0 0 0元。  



9 

 

步驟  5–下載付款收據和認收通知  

 

 
看到確認頁面，即代表提交成功。  

 

點選「儲存付款收據」或「儲存認收通知」進行下載。  

 

點選「關閉」離開頁面。
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附件一–系統要求  

硬件要求： 

 可連接互聯網的個人電腦或流動裝置。 

軟件要求： 

(a) 系統支援的操作系統及瀏覽器的組合如下： 

個人電腦 

瀏覽器 
操作系統 

微軟視窗 10 / 11 macOS 
 

微軟 Edge 適用 適用 
 

Safari - 適用 
 

Mozilla Firefox 適用 適用 
 

Google Chrome 適用 適用 
 

 

流動裝置 

瀏覽器 
操作系統 

iOS / iPadOS Android 

Safari 適用 - 

Mozilla Firefox 適用 - 

Google Chrome 適用 適用 

 

(b) 須開啟的瀏覽器設定： 

 Javascript 

 小型文字檔案 (Cookies) 

 傳輸層保安 (TLS) v1.2 

 允許系統的彈出式視窗 


