
高等法院登記處
處理事宜
	高等法院登記處 
(傳真號碼 2524 9725)
聆案官辦事處
(傳真號碼 2524 2034)

	性質
	房號
	辦公時間
	負責職員

	存檔文件
	高等法院
登記處櫃檯
(LG1)
(4 - 7號櫃檯)


	星期一至星期五
上午8時45分至下午1時
及下午2時至5時30分
星期六
休息
	櫃檯職員

	内地與香港特別行政區法院相互委托
送達民商事司法文書的事宜

	低層一樓(LG1)
105室
	星期一至星期五
上午8時45 分至下午1時
及下午2時至5時30分
星期六
休息
	高級一等司法書記
電話 : 2825 0571
(負責職員 : 曾康鍵先生)


	(1) 為在各方同意下作出的命令

( 第42號命令第5A條規則 ) 蓋章
(2) 外地法律程序文件
(3) 執行令狀

	低層一樓(LG1)
158室
	星期一至星期五
上午8時45分至下午1時
及下午2時至5時30分
星期六
休息
	高級一等司法書記/
高等法院登記處 (2)
電話 : 2825 0380
(負責職員 : 梁肖檳女士)


	因欠缺行動而作出的判决                    （第13號命令 及第19號命令）
	低層一樓(LG1)
115室
(聆案官書記辦公室)
	星期一至星期五
上午8時45分至下午1時
及下午2時至5時30分

	高級二等司法書記/
高等法院登記處 (2)
電話 : 2825 4694
(負責職員 : 鍾玉如女士)


	就要求支付款項而提出的申索中的承認（第13A號命令）

	低層一樓(LG1)
115室
(聆案官書記辦公室)
	星期一至星期五
上午8時45分至下午1時
及下午2時至5時30分

	高級二等司法書記/
高等法院登記處 (3)
電話 : 2825 0459
(負責職員 : 梁善智先生)


	文件加簽服務
	低層一樓(LG1)
115室
(聆案官書記辦公室)
	星期一至星期五
上午8時45分至下午1時
及下午2時至5時30分
星期六
休息
	低層一樓(LG1)115室   櫃檯職員
電話 : 2825 4226
(負責職員 : 李興強先生)

	(1) 根據第4章第62號命令進行訟費    評定（包括訟費評定簡短提訊）*
(2) 有關第32章的清盤人收費單
	低層一樓(LG1)
高等法院
登記處
(8號櫃檯)

	星期一至星期五
上午8時45分至下午1時
星期六
休息

	高級二等司法書記 /      高等法院登記處
電話 : 2825 0401
(負責職員 : 馮祖德先生)

	申請註冊持久授權書
	低層一樓(LG1)
158室
	星期一至星期五
上午9時至下午1時
及下午2時至5時30分
星期六
休息
	高級一等司法書記/
高等法院登記處 (2)
電話 : 2825 0586

(負責職員 : 梁肖檳女士)



	排期聆訊
(在高等法院聆案官席前的聆訊)


	性質
	房號
	辦公時間
	負責職員

	排期聆訊事宜
(1) 已由聆案官估計所需時間的押後聆訊
(2) 訟費評定聆訊(在簡短提訊程序後)
(3) 申請批准根據 第80號 命令  作出的和解
(4) 申請覆核訟費評定
(5) 破產案件的收入付款令
(6) 反對解除破產令
(7) 無爭議遺囑認證聆訊表
(8) 個人自願安排的臨時命令
(9) 第14號命令的聆訊表*
(10) 第48號及49B號命令的聆訊表*
(11) 第83A號及84A號命令的聆訊表*
(12) 第88號命令的聆訊表*
(13) 司法常務官證明書*
(14) 認可令*

	低層一樓(LG1)
108A室 
	星期一至星期五
上午10時15分
至下午1時及
下午2時至3時
星期六
休息
	高級一等司法書記/
高等法院登記處 (1)
電話 : 2825 4572
(負責職員 :李月華女士)


	排期聆訊事宜
(1) 三分鐘内庭聆訊表*
(2) 破産呈請
(3) 案件管理傳票
(4) 於排期聆案官席前進行民事訴訟      核對表（評檢）聆訊/ 案件管理會議*
(5) 核對表評檢聆訊(人身傷害訴訟)*
(6) 公司清盤呈請*
(7) 有關無力償債的雜項申請
(8) 反對解除破產令*
(由破産管理署署長提出的申請)

	低層一樓(LG1)
108B室 
	星期一至星期五 
上午8時45分至下午1時及 下午2時至5時30分
星期六
休息
	高級二等司法書記/
高等法院登記處 (1)
電話 : 2825 4573
(負責職員 :李妙賢女士)



* 
代表該類事宜設有排期宗數限額，即在特定時段只限編定特定數額的案件，例如在有關第88號  命令的聆訊表，每半小時最多可編定3宗申請案件；而在三分鐘内庭聆訊表， 則每半小時最多可編定6宗案件。
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